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INSTRUÇÕES 

- Aguarde autorização para abrir o caderno de provas. 

- Verifique se este caderno de provas contém 40 questões, numeradas de 01 a 40. Caso contrário, 

solicite ao fiscal da sala outro caderno. Não serão aceitas reclamações posteriores.  

- Para cada questão existe apenas UMA resposta certa.  

- Você deve ler cuidadosamente cada uma das questões e escolher a resposta certa.  

- Essa resposta deve ser marcada no CARTÃO DE RESPOSTAS que você recebeu.  

 

VOCÊ DEVE 

- Procurar, no CARTÃO DE RESPOSTAS, o número da questão que você está respondendo.  

- Verificar no caderno de prova qual a letra (A, B, C, D) da resposta que você escolheu.  

- Preencher essa letra no CARTÃO DE RESPOSTAS, conforme o exemplo:  

 

ATENÇÃO 

- Marque as respostas com caneta esferográfica de tinta preta ou azul, no CARTÃO DE 

RESPOSTAS. 

- Marque apenas uma letra para cada questão no CARTÃO DE RESPOSTAS. Mais de uma letra 

assinalada implicará anulação dessa questão.  

- Não haverá substituição do CARTÃO DE RESPOSTAS por erro de preenchimento ou por rasuras 

feitas pelo candidato. 

- Responda a todas as questões. 

- Não serão permitidas consultas, empréstimos e comunicação entre candidatos, bem como o uso de 

livros, apontamentos e equipamentos (eletrônicos ou não) durante a realização da prova. O não 

cumprimento dessas exigências implicará na exclusão do candidato do concurso. 

- Em hipótese alguma o candidato poderá sair da sala com qualquer material referente à prova. Só 

será permitido ao candidato entregar sua prova depois de transcorrido o tempo de 01 (uma) hora do 

início da mesma. 

- Você terá 3 (três) horas para responder a todas as questões e preencher o CARTÃO DE 

RESPOSTAS.  

- Ao término da prova, chame o fiscal da sala para devolver este caderno e seu CARTÃO DE 

RESPOSTAS.  
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Língua Portuguesa 

Leia atentamente o texto e utilize a interpretação como embasamento para responder as 

questões. 

UM BAND-AID NA ALMA 

Não gosto de escrever sobre datas marcadas, 

mas às vezes acontece. Em cada virada de ano 

somos sacudidos por sentimentos positivos e 

negativos quanto a essas festas que para muitos são 

tormento. 

Vale a história do copo meio cheio ou meio 

vazio. Para alguns é tempo de melancolia: 

choramos os que morreram, os que nos traíram, os 

que foram embora, os desejos frustrados, os sonhos 

perdidos, a fortuna dissipada, o emprego ruim, o 

salário pior ainda, a família 

pouco amorosa, a situação 

do país, do mundo, de 

tudo. 

Muitos acorrem aos 

consultórios de psicólogos e psiquiatras: haja 

curativo para nossa mágoa e autovitimização. 

Se formos mais otimistas, encararemos o ano 

passado, a vida passada, o eu que já fomos, como 

transições naturais. Não é preciso encarar a 

juventude, os primeiros sucessos, o começo de uma 

relação que já foi encantada, como perda 

irremediável: tudo continua com a gente. 

Em lugar de detestar esses dias, podemos 

inventar e até curtir qualquer celebração que reúna 

amigos ou família. Não é essencial ser religioso: se 

os sentimentos, a família, as amizades, a relação 

amorosa forem áridos, invocar Deus não vai 

adiantar. Mas celebrar é vital – e nada como 

algumas datas marcadas para lembrar que a vida  

não é apenas luta; é também a possível alegria. 

Não precisa ser com champanhe caro nem 

presentes que vão nos endividar pelo ano inteiro: 

basta algum gesto afetuoso verdadeiro, um calor 

humano que abrande aquelas feridas da alma que 

sempre temos. 

Quanto aos projetos, é melhor evitar 

aquela lista de impossíveis. Importa cuidar mais 

da relação, ser mais gentil com os pais e menos 

crítico com os filhos, falar mais com os amigos, 

sair da redoma da amargura e abrir-se para o 

outro. 

Ser fiel, ser sincero, ser bondoso: a 

primeira coisa num namorado ou namorada, eu 

dizia sempre a meus filhos e hoje digo aos netos, é 

que seja uma boa pessoa, leal, gentil. O grosseiro 

é inadmissível. O ignorante é uma tristeza. O 

falso, cínico ou infiel, é bom manter longe. Mas 

ainda que sem brilho, um bom amor, um bom 

amigo, um bom pai e mãe, um bom filho, fazem a 

festa. 

O resto são castanhas e espumantes, ou – 

para quem não bebe – qualquer coisa que faça 

cócegas no coração. Que faça sorrir. Mesmo para 

os descrentes, nestes dias algo mágico circula por 

este mundo nem sempre bonito nem bom. Mas, se 

nosso projeto for o eterno perder 10 quilos, 

conseguir (isso não se consegue, acontece…) uma 

namorada gostosa ou um marido rico – ou, quem 

sabe, uma parceira carinhosa -, ganhar na loteria,  

“Celebrar é vital – e 

nada como algumas 

datas marcadas para 

lembrar que a vida 

não é apenas luta; é 

também a possível 

alegria” 
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vingar-se dos desafetos e mostrar quem é o bom, é 

melhor esquecer: não valerão a pena a festa nem o 

novo ano, pois vai ser tudo mentira, oco e vazio. 

Também é aconselhável deixar em segundo 

plano nestas datas a ideia de consertar o país: não 

vamos reinventar a democracia, a justiça, a 

igualdade, a honradez e o bem-estar geral.  Não 

vamos evitar o desperdício de dinheiro nosso, o 

abandono dos flagelados, o horror das prisões, as 

falhas na justiça, a violência, a insegurança, enfim, 

deixa pra lá. 

Vale mandar um pensamento, e, se for o 

caso, uma oração, aos que vivem privações 

emocionais ou materiais, que trabalham além do 

humanamente suportável, que perderam o amor de 

sua vida ou um filho amado, que foram esquecidos 

e decepcionados, que nesta data não vão escutar 

nem uma voz cálida ao telefone. 

E, para as nossas dores pessoais 

inevitáveis, a gente inventa um metafórico 

curativo para que o coração se comova, o sorriso 

se abra, o abraço encerre aqueles a quem 

dedicamos – e nos dedicam – algum afeto 

verdadeiro. 

Repito que valem todos os projetos e 

afetos, banais ou ousados, mas possíveis. Podem 

ser pequenos como um Band-Aid: apesar dos 

nossos defeitos, a boa vontade, a gentileza, a 

licença que nos daremos para 

agradecer o dom da vida, hão de nos 

iluminar melhor do que as antigas 

velas ou as modernas luzinhas.  

Vamos nos permitir, sobretudo, a alegria 

perdida no cansaço de tanta correria. Ela ainda 

existe: sabendo procurar, a gente a encontra. 

Artigo publicado em edição impressa da VEJA . 1º Jan. 2014. Autora: escritora Lya Luft 

 

01. O título ‘Um Band Aid na alma’, de Lya Luft, está coerente com o conteúdo abordado  no texto 

porque: 

I. O uso da palavra Band Aid faz uma apologia ao contexto vivido por muitas pessoas quando 

descreve a situação delas em datas especiais. 

II. A escritora é sensível com a dor das pessoas que não superam as perdas e não conseguem 

festejar as datas especiais. 

III. É uma linguagem metafórica que utiliza simbolicamente o curativo como forma de amenizar a 

dor e estancar o sangramento da alma para vivenciar os momentos reais.  

IV. Lya Luft ao criticar certas atitudes é insensível a dor das pessoas que não superam as perdas e 

não conseguem festejar as datas especiais. 

A) As opções I e III estão corretas.  

B) Somente a opção IV está correta.   

C) As opções II e III estão corretas. 

D) A opção II está incorreta. 
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02. “Vale a história do copo meio cheio ou meio vazio”. Essa frase se refere a: 

A) Não ser demais, nem muito apegado aos que perdemos, nem tão desapegados que nem 

lembramos. 

B) Ou uma coisa ou outra, ou quente ou frio, meio termo não serve para viver. 

C) Nem ir muito a fundo na tristeza e nem extrapolar na alegria. Manter o equilíbrio. 

D) Todas as alternativas condizem com a frase de Lya Luft. 

 

Leia o trecho extraído do texto e responda as questões 03 e 04. 

“Também é desaconselhável deixar em segundo plano nestas datas a ideia de ______________  o 

país: não vamos reinventar  a democracia, a justiça, a igualdade, a honradez e o bem estar geral”. 

 

03. A palavra que preenche a lacuna da frase e encontra-se grafada corretamente é: 

A) Concertar. 

B) Conscertar. 

C) Consertar. 

D) Nenhuma opção certa. 

 

04. Os termos sublinhados no texto, pela classe gramatical, são: 

A) Objetos femininos. 

B) Substantivos femininos.   

C) Substantivos masculinos. 

D) As três opções estão corretas. 

 

05. Na frase: “Vamos nos permitir, sobretudo, a alegria perdida no cansaço de tanta correria”. A 

palavra sublinhada assume a função gramatical de:  

A) Substantivo, por representar um casaco de inverno utilizado quando faz muito frio. 

B) Verbo, pois pode ser conjugado no presente do indicativo. 

C) Predicado, pois está na função de uma ação do sujeito. 

D) Advérbio usado para passar a ideia de importância ou prioridade no texto.  

 

06. “Vale mandar um pensamento, e, se for o caso, uma oração, aos que vivem privações 

emocionais ou materiais, que trabalham além do humanamente suportável, que perderam o amor 

de sua vida, ou um filho amado, que foram esquecidos e decepcionados, que nesta data não vão 
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escutar nem uma voz cálida ao telefone”. As palavras grifadas no fragmento são, respectivamente, 

sinônimas de: 

A)  Estar sem algo – Aceitável – iludido – macia. 

B) Desapossar – desejado – descrente – morna. 

C) Faltas – Tolerável – Desiludido – quente.  

D) Nenhuma das opções.   

 

Leia os versos da poetisa americana Edna St. Vincent Millay e assinale a opção condizente nas 

questões 07 e 08: 

“Não me resigno quando depositam corações amorosos na terra dura. / É assim, assim será para 

sempre: / entram na escuridão os sábios e os encantadores. Coroados / de lírios e louros, lá se vão: 

mas eu não me conformo. / Na treva da tumba lá se vão, com seu olhar sincero, o riso, o amor; / 

vão docemente os belos, os ternos, os bondosos; / vão-se tranquilamente os inteligentes, os 

engraçados, os bravos. / Eu sei. Mas não aprovo. E não me conformo”.  

 

07. A poetisa Edna quer mostrar que: 

A) A morte tem várias facetas, mas que não são aceitas pela poetisa. 

B)  Descrever a morte é uma forma trivial e sem emoção de contar algo ocorrido. 

C)  Pode-se aceitar a morte como irreparável, mas ela não aprova e nem se conforma com a morte 

que tira do convívio os belos, os ternos e os bondosos.  

D) Todas as opções são formas de ver a morte como um fato natural e intransferível. 

 

08. Nos versos de Edna podem ser percebidas a aceitação, a negação e o inconformismo diante da 

morte quando ela diz que: 

A) É assim, assim será para sempre: / entram na escuridão os sábios e os encantadores. Coroados / 

de lírios e louros; Eu sei. Mas não aprovo. Lá se vão: mas eu não me conformo. 

B) Não me resigno quando depositam corações amorosos na terra dura. Vão docemente os belos, os 

ternos, os bondosos. Lá se vão: mas eu não me conformo. 

C) Na treva da tumba lá se vão, com seu olhar sincero, o riso, o amor; Eu sei. Mas não aprovo. Lá 

se vão: mas eu não me conformo. 

D) Nenhuma resposta está correta. 
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09. Assinale a alternativa em que as palavras estão escritas corretamente:  

A) Inacreditavel, estatístico, audácia, magoa.   

B) Indícios, propôs, premia, publica, ascender. 

C) Pontificia, pública, propoe, acender, tambem.   

D) Mínimo, sequencia, inédita, prêmio. Inaceitável. 

 

10. Assinale a opção correta quanto à utilização do pronome pessoal oblíquo átono: 

I. Basta-me algum gesto afetuoso verdadeiro, um calor humano. 

II. Vamos nos permitir, sobretudo, a alegria perdida no cansaço de tanta correria. 

III. Vale mandar-lhes um pensamento, e, se for o caso, uma oração, aos que vivem privações 

emocionais ou materiais. 

IV. Em lugar de detestar esses dias, podemos reinventá-los e até curtir. 

V. Quanto aos projetos, é melhor evitar aquela lista de impossíveis. 

A opção correta é: 

A) As orações I, II e V contém pronome pessoal oblíquo átono. 

B) As orações IV e V contém pronome pessoal oblíquo átono. 

C) As orações I, III e IV contém pronome pessoal oblíquo átono. 

D) Nenhuma oração contém pronome pessoal oblíquo átono. 

 

Matemática 

 

11. No mundo da matemática encontramos enumeras sequências lógicas envolvendo números, 

letras, figuras, cores, etc. Apresentamos aqui uma sequência que leva em consideração uma 

logicidade que deverá ser interpretada pelo candidato(a) e respondida segundo essa mesma 

dedução.  

 A resposta correta dentro dessa argumentação será? 

A) CAVALO – RATO – PARDAL. 

B) CAVALO – AVIÃO – PEIXE. 

C) HOMEM – PAPAGAIO – LEÃO MARINHO. 

D) CHIMIA – MOSTARDA – KETCHUP. 

 

AVESTRUZ – POMBA – 

BALEIA 

CARRO – AVIÃO – 

BARCO 

PINGUIM – BORBOLETA – 

TARTARUGA 
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12. Numa Progressão Aritmética, que pode ser classificada como juros simples (também), sabe-se 

que tem-se uma sequência igual a (5, 10, 15 ......). Qual será o valor do vigésimo primeiro termo 

dessa progressão? 

A) a(n) = 105. 

B) a(n) = 100. 

C) a(n) = 95. 

D) a(n) = 110. 

 

13. Temos uma Progressão Geométrica crescente e numa sequência lógica matemática. Sabe-se que 

o sexto termo é igual a 96 e o oitavo termo é igual a 384. Qual será o valor da razão dessa sequência 

matemática apresentada? 

A) q = 2. 

B) q = 10. 

C) q = 3. 

D) q = 6. 

 

14. Num teste de probabilidade de ocorrência de um fenômeno tem-se 0,50 a probabilidade de 

ocorrência (Sim) de um fenômeno e 0,50 a probabilidade de não ocorrência (Não) do fenômeno. 

Qual a probabilidade de em dois testes simultâneos termos pelo menos um dos resultados Sim (Sim 

– Sim/Sim – Não/Não – Sim). 

A) P(X) = 0,25. 

B) P(X) = 0,45. 

C) P(X) = 0,35. 

D) P(X) = 0,75. 

 

15. Na matemática temos conteúdos como sistemas de equações lineares, onde os métodos de 

resolução podem ser mais de três maneiras. Apresenta-se um sistema de equações lineares e pede-se 

uma resolução pelo método do escalonamento, onde poder-se-á encontrar os valores de X e Y. 

Calcule, então o produto das três letras (resultados) encontrados R = X.Y.  Montar o sistema e 

resolver, na ordem que você achar melhor para a resolução. 

X + 2Y = 34 5X + 6Y = 122 

A) R= 15. 

B) R= 48. 

C) R= 120. 
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D) R= 480. 

 

Conhecimentos gerais 

 

16. Conforme informações obtidas do site da Prefeitura do Município de Maravilha, o atual vice-

prefeito do município de Maravilha responde também por uma secretaria. De acordo com as 

informações do enunciado, assinale a alternativa correta. 

A) O nome do atual Vice-prefeito do Município de Maravilha é Silvio Donatti e o mesmo responde 

pela Secretaria de Planejamento, Administração e Fazenda.  

B) O nome do atual Vice-prefeito do Município de Maravilha é Sandro Donati e o mesmo responde 

pela Secretaria de Indústria, Comércio e Turismo. 

C) O nome do atual Vice-prefeito do Município de Maravilha é Sandro Donati e o mesmo responde 

pela Secretaria de Planejamento, Administração e Fazenda.  

D) O nome do atual Vice-prefeito do Município de Maravilha é Sandro Donati e o mesmo responde 

pela Secretaria de Transportes, Obras e Urbanismo.  

 

17. Sobre o histórico do Poder Executivo Municipal de Maravilha, analise as assertivas abaixo:  

I. Juarez Domingos Vicari foi prefeito de Maravilha em três mandatos: 1997 a 2000, 2003 a 2004 e 

2005 a 2008.  

II. Celso Maldaner foi prefeito de Maravilha pela primeira vez no período de 1983 a 1988.  

III. No período de 1997 a 2000, foi prefeito e vice-prefeito do município de Maravilha, 

respectivamente Adelio Majolo e Adenir Albrecht. 

IV. Rosimar Maldaner foi a segunda mulher prefeita a ser eleita no município de Maravilha.  

Assinale a alternativa correta:  

A) Somente a assertiva IV está errada. 

B) As assertivas I e II estão erradas. 

C) Somente a assertiva II está correta. 

D) Estão corretas as assertivas II e III. 

 

18. Em 2016 o Brasil sediará as Olimpíadas e Paraolimpíadas, os mascotes que serão os símbolos 

dos jogos olímpicos  e paraolímpicos no Brasil já foram escolhidos. Em relação a informação 

apresentada, é correto afirmar que:  

A) O mascote que representará as Olimpíadas no Brasil é uma mistura da fauna brasileira. 

B) O mascote que representará as Paraolimpíadas no Brasil é uma mistura da flora nacional.  
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C) O mascote que representará as Olimpíadas no Brasil é uma mistura da flora nacional. 

D) O mascote que representará as Paraolimpíadas no Brasil representa a diversidade dos animais do 

Brasil. 

 

19. No início de novembro deste ano, um acidente ocorrido no estado de Santa Catarina, causou 

grande comoção. O acidente ocorreu em uma cidade do interior no Alto Vale do Itajaí, onde três 

irmãos morreram eletrocutados após encostarem-se em uma cerca eletrificada. Sobre esta notícia, 

assinale a alternativa incorreta:  

A) Segundo informações veiculadas na mídia, o acidente ocorreu no município de Rio do Sul e as 

crianças eram dois meninos, um de 4 e o outro de 7 anos e uma menina de 15 anos. 

B) A informações veiculadas na mídia informam que o acidente ocorreu no município de 

Petrolândia, na área rural. A cerca foi eletrificada por um fio desencapado que fornecia energia para 

a bomba de um poço artesiano.  

C) Conforme informações veiculadas na mídia, a avó das crianças foi a primeira a vê-las caídas no 

quintal da propriedade da família, onde teria ocorrido o acidente.  

D) De acordo com as informações veiculadas na mídia, o acidente ocorreu a mais de 20 (vinte) 

metros do local onde o fio desencapado encostou na cerca.  

 

20. Conforme previsto no art. 92 da Lei Orgânica do Município de Maravilha, o município instituirá 

Conselho de Política de Administração e Remuneração de Pessoal, integrado por servidores 

designados pelos respectivos poderes. Ainda, conforme disposto no §1°, a fixação dos padrões de 

vencimento e dos demais componentes do sistema remuneratório observará:  

I. Os requisitos para a contratação e nomeação. 

II. Os requisitos para a investidura. 

III. A natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos componentes de cada 

carreira. 

IV. As peculiaridades pessoais do investido em cargo público. 

V. As peculiaridades dos cargos.  

Sobre as assertivas acima, assinale a alternativa correta: 

A) Estão corretas as assertivas I, II e IV. 

B) Estão incorretas as assertivas I, IV e V. 

C) Estão corretas as assertivas II, III e V. 

D) Nenhuma assertiva está correta.  
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Conhecimentos específicos 

 

21. A secretaria da escola é o órgão que assume relevante encargo de manter, com eficiência e 

eficácia, a documentação, a escrituração, e arquivos. Para isso, é de responsabilidade do 

secretário(a) da escola: 

A) Coordenar e executar tarefas dos encargos da secretaria. 

B) Organizar e manter em dia, o protocolo, o arquivo e o registro de assentamento dos alunos, de 

forma a permitir em qualquer época a verificação da vida escolar do aluno. 

C) Organizar e manter em dia a coletânea de leis, regulamentos, diretrizes, portarias, circulares 

resoluções e demais documentos. 

D) Todas as alternativas estão corretas.       

 

22. Dentro dos procedimentos de responsabilidade da secretaria está a documentação e escrituração 

escolar, bem como o fornecimento dos seguintes documentos: 

A) Declaração escolar, histórico, certificado de conclusão, diploma, transferência, matrícula, 

reclassificação, adaptação, dependência. 

B) Declaração escolar, histórico, certificado de conclusão, diploma, transferência, matrícula, 

certidão de nascimento, adaptação, dependência. 

C) Declaração escolar, histórico, certificado de conclusão, diploma, transferência, matrícula, 

registro, adaptação, dependência. 

D) Declaração escolar, histórico, certificado de conclusão, diploma, transferência, matrícula, 

registro, certidão de nascimento, registro, adaptação, dependência. 

 

23. A escola é uma instituição que como muitas outras, lida com pessoas. Sua peculiaridade está em 

ser a primeira instituição que os cidadãos, ainda criança, conhecem depois da família. Mais ainda, 

uma instituição, que em complemento à família tem a missão de educar. Neste contexto o 

secretário(a) escolar, desempenha um papel importante que é: 

A) Agregar valores éticos, políticos, de autonomia na instituição onde atua. 

B) Saber sobre as leis que regem a educação brasileira. 

C) Manter um ambiente de trabalho produtivo e sadio. 

D) Somente as letras A e C estão corretas. 

 

24. Para compreender a importância do secretário na vida da escola é necessário percebê-lo como 

elo de ligação entre o administrativo e o pedagógico. Aquele que escreve a história da instituição, a 
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partir da história do aluno. Aquele que articula, que se relaciona, transforma e contribui no dia-a-

dia, de forma silenciosa, para a melhoria da escola. Por isso, podemos afirmar: 

A) O secretário(a) é um dos elementos a quem a direção delega poderes e tarefas e juntamente com 

seu diretor, responde administrativamente e legalmente pela documentação escolar. 

B) O pleno funcionamento da secretaria escolar está ligado diretamente ao perfil, à habilidade e a 

competência do profissional que responde por ela. 

C) O responsável pela secretaria deverá compreender seu trabalho para além da área administrativa, 

no contato diário com alunos, professores, pais, servidores e comunidade, desenvolvendo relações 

de respeito, de auto-estima e de cidadania. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

25. De acordo com o art. 5º da legislação da educação especial, consideram-se educandos com 

necessidades educacionais especiais os que, durante o processo educacional, apresentarem: 

A) Dificuldades acentuadas de aprendizagem ou limitações no processo de desenvolvimento que 

dificultem o acompanhamento das atividades curriculares, compreendidas em dois grupos: aquelas 

não vinculadas a uma causa orgânica específica;  aquelas relacionadas a condições, disfunções, 

limitações ou deficiências. 

B) Dificuldades de comunicação e sinalização diferenciadas dos demais alunos, demandando a 

utilização de linguagens e códigos aplicáveis.  

C) Altas habilidades/superdotação, grande facilidade de aprendizagem que os leve a dominar 

rapidamente conceitos, procedimentos e atitudes. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

26. Em relação a ética profissional do secretário de escola, podemos afirmar que: 

A) Diz respeito ao agir de cada profissional perante o seu grupo de trabalho. 

B) Resume-se a um conjunto de leis ou regras que disciplinam o exercício de uma profissão. 

C) Consiste em não dar informações sobre o seu trabalho. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

27. A palavra sistema significa reunião, conjunto de procedimentos que devem ser seguidos para se 

fazer alguma coisa, que funcione com estrutura organizada. Um sistema é constituído de vários 

elementos que se inter-relacionam de forma dinâmica e possuem objetivo comum. Todo sistema 

pressupõe uma cadeia de subsistemas e, ao mesmo tempo, insere-se em um sistema 

hierarquicamente superior. No caso do sistema de ensino têm-se os sistemas: 
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A) União, Estados, Municípios. 

B) Federal, Estaduais e Municipais. 

C) Estaduais e Municipais. 

D) Federal e Estaduais. 

 

28. As obrigações do município com a educação estão definidas no Art. 1º da LDB, e suas 

atualizações, e consistem em: 

A) Organizar, manter e desenvolver os órgãos e instituições oficiais do seu sistema de ensino, 

integrando-se às políticas e planos educacionais da União e do Estado. 

B) Oferecer a Educação Infantil em creches e pré- escolas e, com prioridade, o Ensino 

Fundamental, permitida a atuação de outros níveis de ensino somente quando estiverem atendidas 

plenamente as necessidades de sua área de competência e com recursos acima dos percentuais 

mínimos vinculados pela Constituição Federal. 

C) Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do seu sistema de ensino, bem como, a 

manutenção e desenvolvimento do ensino. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

29. O Art. 2º da LDB, e suas atualizações, cita que a escola é responsável pela universalização do 

acesso, assim como pela democratização do saber, cabendo-lhe o dever de organizar-se para atingir 

os objetivos da educação que são: 

A) Desenvolver o educando e assegurar-lhe a formação comum para o pleno exercício da cidadania. 

B) Fornecer-lhe meios para progredir no trabalho em estudos posteriores. 

C) Repassar os conteúdos e fazer as avaliações visando a aprovação para o ano seguinte. 

D) Somente as alternativas A e B estão corretas. 

 

30. Ao secretário(a) de escola cabe-lhe a responsabilidade de administrar, planejar e executar as 

ações da secretaria da escola, sendo que as principais atividades e atribuições são: 

A) Elaborar a programação das atividades da secretaria mantendo-a articulada com as demais 

programações da escola, bem como atribuir tarefas ao pessoal auxiliar da secretaria, orientando e 

controlando as atividades de registro e escrituração, assegurando o cumprimento de normas e prazos 

relativos ao processamento de dados. 

B) Verificar a regularidade da documentação referente à matrícula e transferência de alunos, 

encaminhando os casos especiais à deliberação do diretor, e, providenciar o levantamento e 

encaminhamento aos órgãos competentes de dados e informações educacionais. 
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C) Preparar a escala de férias dos funcionários/servidores da escola submetendo-o a  provação do 

Diretor, bem como elaborar e providenciar a divulgação de editais, comunicados e instruções 

relativas às atividades escolares. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

31. Não compete ao secretário(a) de escola a seguinte atividade: 

A) Redigir correspondência oficial e instruir expedientes. 

B) Elaborar proposta das necessidades de material permanente e de consumo. 

C) Ter o controle financeiro dos recursos que a escola recebe. 

D) Elaborar relatórios anuais da escola. 

 

32. São deveres dos funcionários/servidores da secretaria escolar e que devem ser cumpridos: 

A) Ser assíduo e pontual, cumprir ordens superiores. 

B) Guardar sigilo sobre os assuntos do local no qual trabalha. 

C) Tratar com cortesia os companheiros de serviço e o público. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

33. Os documentos oficiais da escola devem ser assinados: 

A) Pelo diretor e secretário habilitado para a função, com seus respectivos carimbos. 

B) Pelo diretor da escola com seu carimbo. 

C) Pelo secretário habilitado para a função com seu carimbo. 

D) Pelo diretor e secretário habilitados para a função não sendo necessário carimbo. 

 

34. Para funcionar, as escolas devem ter seus cursos autorizados, ou credenciados, sem a 

regularização, o trabalho escolar fica sem legalidade e os documentos escolares sem valor, uma das 

funções do secretário para isso é: 

A) Pedir para que a direção providencie o processo de legalização. 

B) Organizar o processo de legalização da escola junto com a direção aos órgãos competentes. 

C) Pedir através de oficio diretamente aos responsáveis pelo processo de legalização da escola. 

D) Não opinar e nem providenciar os documentos, pois isso não lhe diz respeito. 

 

35. No dia a dia da secretaria de escola o(a) secretária(a) tem a obrigação de: 

A) Manter os equipamentos sempre em condições de uso em seus devidos lugares. 

B) Manter a atenção redobrada quando estiver conferindo a documentação escolar. 
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C) Não perder a calma em situações difíceis. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

36. Nos meses de janeiro e fevereiro a secretaria escolar deverá funcionar, pois é período de: 

A) Organização de turmas e ensalamento dos alunos. 

B) Atualização da correspondência do estabelecimento escolar. 

C) Análise dos documentos apresentados para deferimento do diretor. 

D) Todas as alternativas estão corretas. 

 

37. Considerando que a secretaria escolar é o primeiro contato com a comunidade escolar e com o 

público em geral, o secretário deve deter os conhecimentos pertinentes para bem atender a clientela 

que procura os serviços prestados pelo estabelecimento, que são os seguintes documentos: 

A) Proposta Pedagógica, plano de curso, regimento escolar, estrutura do regimento escolar, 

matrícula, documentação dos alunos.  

B) Proposta Pedagógica, regimento escolar, embasamento legal do regimento escolar, estrutura do 

regimento escolar, matrícula, documentação dos alunos. 

C) Proposta Pedagógica, plano de curso, regimento escolar, embasamento legal do regimento 

escolar, estrutura do regimento escolar, matrícula, documentação dos alunos. 

D) Proposta Pedagógica, plano de curso, embasamento legal do regimento escolar, estrutura do 

regimento escolar, matrícula, documentação dos alunos. 

 

38. É função do secretário escolar o preenchimento e envio de alguns documentos oficiais da 

unidade escolar, são eles: 

A) Ata, Certidão, Convite e Convocação, Declaração, Edital, Fax, Requerimento. 

B) Ata, Certidão, Convite e Convocação, Ofício, Edital, Fax, Requerimento. 

C) Ata, Certidão, Convocação, Declaração, Edital, Fax, Requerimento. 

D) Ata, Certidão, Convite e Convocação, Declaração, Edital, Requerimento. 

 

39. Quanto ao Diário de Classe compete à Secretaria Escolar: 

A) Fornecer ao professor a relação nominal dos alunos, conforme cópia da certidão de nascimento 

ou casamento, sem rasuras, acrescentar o nome dos alunos matriculados no decorrer do ano letivo,  

as observações referentes a transferência, cancelamento, remanejamento, classificação, 

especificando o amparo legal, bem como anular os espaços. 
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B) Conferir as notas dos alunos registradas nos Diários de Classe, bem como a frequência dos 

mesmos. 

C) Escriturar o Diário de Classe que deverá mantê-lo atualizado e organizado, registrando a 

frequência e notas dos alunos, o conteúdo programático, as aulas previstas e dadas. 

D) As alternativas A e B estão corretas. 

 

40. Na sua essência o trabalho desenvolvido pela Secretaria Escolar resume-se em: 

A) Auxiliar a direção da escola. 

B) Trabalho administrativo. 

C) Atendimento, escrituração escolar, arquivamento, expediente, fornecimento de informações. 

D) Cuidar da vida escolar dos alunos. 

 


